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	Datum [Ange datum]
Diarienummer [Diarienummer]
Handläggare [Ditt namn]
	Mottagare  
 [Namn]
 [Folkbokföringsadress]


Hjälptext:	
Denna mall är avsedd att användas av den i förvaltningen som ansvarar för hanteringen av inkomna ”Begäran om registerutdrag”
1. Fyll i aktuellt förvaltningsnamn i sidhuvudet.
2. Fyll i aktuellt datum genom att klicka på ”Datum” och välj aktuellt datum, diarienummer, handläggare samt namn och folkbokföringsadress till mottagaren ovan. 
3. Fyll i samtliga gulmarkerade uppgifter i texten. 
4. Fyll i aktuellt namn och befattning i signaturen.
5. Fyll i samtliga gulmarkerade uppgifter i sidfoten.

Radera denna informationstext genom att markera texten och radera.
Begäran om registerutdrag enligt Dataskyddsförordningen (GDPR), behov av komplettering
[Förvaltningens namn] har den [Ange datum] tagit emot din begäran om registerutdrag enligt Dataskyddsförordning (GDPR) artikel 15.
För att kunna handlägga din begäran behöver vi få kompletterande uppgifter från dig. Uppgifter som saknas är:
[Orsak för behov om komplettering]
Hjälptext (radera denna innan utskrift):
Välj lämplig orsak för behov av komplettering och skriv in det i det gulmarkerade textfältet ”Orsak för behov av komplettering”.
- Samtycke från vårdnadshavare 2
- Inkorrekta personuppgifter (personnummer, namn etc.)
- Fullmakt från personer som begäran rör saknas

Radera denna informationstext genom att markera texten och radera.
Vänligen kontrollera din begäran och återkom till oss på [Förvaltningens e-postadress] senast [Ange datum två veckor fram]. 
Om du inte inkommer med kompletterande uppgifter kommer ärendet avslutas utan vidare handläggning. 
Har du frågor kring handläggning av din begäran, kontakta [Förvaltningens e-postadress].
Med vänliga hälsningar
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	[Besöksadress]
	031-365 00 00 (kontaktcenter)
	

	[Postadress]
	
	www.goteborg.se



	Göteborgs Stad      , Brevmall
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